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Abstract. This study describes how PT XYZ, a goods procurement company, uses Microsoft Excel to process
transaction data and prepare financial statements. A descriptive qualitative approach was employed, using
observation and documentation during a one-month internship. The data covered three months of company
transactions in 2025. The findings show that transactions were recorded according to the chart of accounts (COA)
and that account balances were processed through interconnected Excel worksheets. These worksheets included
the general journal, sales journal, trial balance, and a worksheet combining balance sheet and profit and loss
data. Together, they supported the preparation of the balance sheet, income statement, and statement of changes
in equity. Linking the worksheets helped organize transaction data and carry account balances into the financial
statements. The accuracy of the resulting information depended on complete supporting documents, careful
transaction recording, and verification of account balances. During the study period, the company had yet to
prepare a statement of cash flows and notes to the financial statements. The study documents how Excel supported
the company’s reporting needs without quantifying changes in reporting effectiveneSs or accuracy.

Keywords: Accounting Process; Financial Data Processing; Financial Statements; Microsoft Excel; Transaction
Recording.

Abstrak. Laporan keuangan berperan dalam memberikan gambaran mengenai posisi keuangan dan hasil usaha
perusahaan yang dapat digunakan untuk mengevaluasi kinerja serta menjadi bahan pertimbangan dalam
pengambilan keputusan. Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan penerapan Microsoft Excel dalam
penyusunan laporan keuangan pada PT XYZ yang bergerak di bidang pengadaan barang. Penelitian menggunakan
pendekatan deskriptif kualitatif melalui observasi dan dokumentasi selama satu bulan pelaksanaan Praktik Kerja
Lapangan (PKL). Data yang diolah mencakup transaksi perusahaan selama tiga bulan pada tahun 2025. Hasil
penelitian menunjukkan bahwa Microsoft Excel digunakan untuk mencatat transaksi berdasarkan Chart of
Accounts (COA), mengolah saldo akun, dan menyusun laporan keuangan melalui lembar kerja yang saling
terhubung. Proses tersebut mencakup Jurnal Umum, Jurnal Penjualan, Trial Balance, dan BSPL (Balance Sheet
Profit and Loss) hingga menghasilkan Neraca, Laporan Laba Rugi, dan Laporan Perubahan Ekuitas. Keterkaitan
antarlembar kerja mendukung pengolahan data secara terstruktur, sedangkan ketepatan informasi tetap bergantung
pada kelengkapan dokumen, ketelitian pencatatan, dan pemeriksaan saldo. Laporan Arus Kas dan Catatan atas
Laporan Keuangan (CALK) belum disusun oleh perusahaan pada periode penelitian sehingga menjadi
keterbatasan dalam penyajian laporan keuangan. Penelitian ini mendeskripsikan penerapan Microsoft Excel
sebagai alat bantu dalam penyusunan laporan keuangan sesuai kebutuhan operasional PT XYZ tanpa mengukur
peningkatan efektivitas atau akurasi secara kuantitatif.

Kata kunci: Laporan Keuangan; Microsoft Excel; Pencatatan Transaksi; Pengolahan Data Keuangan; Proses
Akuntansi.
1. LATAR BELAKANG

Laporan keuangan berfungsi sebagai sumber informasi penting yang digunakan untuk
memantau kesehatan finansial dan kinerja perusahaan selama periode yang telah ditentukan.
Informasi tersebut membantu manajemen dalam mengevaluasi kegiatan usaha dan mengambil

keputusan. Penyusunan laporan keuangan membutuhkan pencatatan transaksi yang sistematis
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serta pengolahan data yang tepat agar informasi yang disajikan dapat menggambarkan kondisi
keuangan perusahaan secara memadai.

Teknologi yang semakin berkembang membuat perusahaan lebih mudah dalam
mencatat dan mengolah keuangan mereka. Microsoft Excel merupakan salah satu aplikasi yang
dapat digunakan untuk mencatat transaksi, menghitung saldo akun, mengelompokkan data, dan
menyusun laporan keuangan. Penggunaan rumus dan lembar kerja yang saling berkaitan dapat
membantu proses pengolahan data secara terstruktur. Hasil studi terdahulu membuktikan
bahwa Microsoft Excel bisa digunakan untuk membuat sistem pencatatan dan laporan
keuangan yang disesuaikan dengan kebutuhan entitas (Fatah & Jamilah, 2026; Rohmah &
Hastuti, 2021).

Pemanfaatan Microsoft Excel dalam pengolahan data keuangan tetap memerlukan
ketelitian pada setiap tahap pencatatan. Kelengkapan dokumen, ketepatan penginputan,
kesesuaian rumus, dan pemeriksaan saldo menjadi aspek yang perlu diperhatikan agar hasil
pengolahan dapat digunakan dalam penyusunan laporan keuangan. Penelitian pada CV Inovasi
Infinita menunjukkan bahwa penggunaan Microsoft Excel dapat membantu penyajian
informasi laporan keuangan secara lebih cepat, lengkap, dan terperinci (Triandi & Agustin,
2020). Studi lain juga turut mengkaji bagaimana Excel dipakai untuk membantu UMKM
menyusun laporan keuangan usaha (Sukiman et al., 2025).

Penggunaan Microsoft Excel untuk menyusun laporan keuangan pada berbagai tipe
usaha telah banyak diteliti sebelumnya. Rohmah & Hastuti (2021) membahas penyusunan
laporan keuangan UMKM berbantuan Microsoft Excel pada UMKM Skinka yang bergerak di
bidang manufaktur. Sari & Fauziah (2024) meneliti pemanfaatan Excel for Accounting sebagai
sarana pembukuan keuangan di Bimbel Balerina. Kajian terkait pencatatan akuntansi juga
menunjukkan adanya permasalahan dalam penyusunan laporan keuangan. Siburian & Fahriani
(2026) mengungkapkan bahwa pencatatan akuntansi pada UMKM Warung Madurese Mart
hanya sebatas arus kas masuk dan keluar tanpa menyusun laporan keuangan berbasis SAK
EMKM. Penelitian terdahulu tersebut membahas penggunaan Excel pada usaha manufaktur
dan lembaga pendidikan serta permasalahan pencatatan akuntansi sederhana pada UMKM.
Keterkaitan tahapan pengolahan transaksi menggunakan Microsoft Excel pada perusahaan
pengadaan barang belum menjadi fokus pembahasan dalam penelitian yang dirujuk. Penelitian
ini secara khusus menguraikan alur pengolahan transaksi mulai dari pemeriksaan dokumen,
pengelompokan akun berdasarkan Chart of Accounts (COA), pencatatan jurnal, dan

pengolahan saldo akun melalui Trial Balance hingga penyajian laporan keuangan.
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PT XYZ merupakan perusahaan yang bergerak di bidang pengadaan barang sesuai
kebutuhan pelanggan. Pencatatan transaksi perusahaan sebelumnya dilakukan secara manual
melalui buku atau catatan terpisah dan belum diikuti dengan penyusunan laporan keuangan
secara sistematis. Microsoft Excel digunakan sebagai alat bantu untuk mengolah data transaksi,
mencatat jurnal, menghitung saldo akun, dan menyusun laporan keuangan melalui lembar kerja
yang saling terhubung. Kondisi tersebut menjadi konteks untuk mengkaji penerapan Excel
dalam mendukung proses penyusunan laporan keuangan perusahaan.

Penelitian ini menggunakan data transaksi PT XYZ selama tiga bulan pada tahun 2025.
Proses pengolahan data meliputi pemeriksaan dokumen, pencatatan jurnal, penyusunan jurnal
penyesuaian, pengolahan saldo akun, dan rekapitulasi aset tetap. Hasil pengolahan tersebut
digunakan untuk menyusun Neraca, Laporan Laba Rugi, dan Laporan Perubahan Ekuitas.
Permasalahan yang dikaji dalam penelitian ini adalah bagaimana tahapan pengolahan transaksi
menggunakan Microsoft Excel berlangsung di PT XYZ hingga menghasilkan laporan
keuangan. Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan penerapan Microsoft Excel dalam
penyusunan laporan keuangan pada PT XYZ mulai dari pengolahan data transaksi hingga

penyajian laporan keuangan.

2. KAJIAN TEORITIS
Laporan Keuangan

Laporan keuangan berfungsi sebagai sarana penyampaian informasi mengenai posisi
keuangan dan hasil operasional suatu entitas pada periode tertentu. Informasi tersebut
memberikan gambaran bagi pihak berkepentingan untuk menilai perkembangan usaha dan
mempertimbangkan langkah yang perlu diambil. Penyajian laporan keuangan perlu mengikuti
pedoman yang berlaku agar informasi yang dihasilkan dapat dipahami dan digunakan sesuai
kebutuhan entitas (Putri et al., 2026; Suarsana & Sinarwati, 2024).

Proses penyusunan laporan keuangan mencakup pencatatan transaksi keuangan,
pengolahan data akuntansi, serta penyusunan laporan berdasarkan standar akuntansi yang
berlaku bagi entitas. Pemahaman terhadap proses penyusunan laporan keuangan menjadi salah
satu aspek penting bagi pihak yang bertanggung jawab atas pencatatannya (Anggraini & Dewi,
2024). Komponen laporan keuangan dan ketentuan penyusunannya perlu disesuaikan dengan
standar akuntansi yang relevan bagi karakteristik entitas (Nanda et al., 2025). Salah satu standar
yang dapat digunakan oleh entitas mikro, kecil, dan menengah yang memenuhi Kkriteria
penerapannya adalah Standar Akuntansi Keuangan Indonesia untuk Entitas Mikro, Kecil, dan
Menengah (SAK EMKM). Menurut SAK EMKM laporan keuangan minimum terdiri atas
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laporan posisi keuangan pada akhir periode, laporan laba rugi selama periode, dan Catatan atas
Laporan Keuangan (CALK) (Ikatan Akuntan Indonesia, 2016).
Neraca

Neraca atau Laporan Posisi Keuangan menggambarkan keadaan keuangan entitas
melalui informasi aset, liabilitas, dan ekuitas pada akhir periode pelaporan. Aset
menggambarkan sumber daya yang dikuasai entitas, liabilitas menunjukkan kewajiban yang
harus dipenuhi. Ekuitas menggambarkan nilai bersih aset yang menjadi hak pemilik setelah
dikurangi seluruh kewajiban entitas. Informasi tersebut membantu pengguna laporan keuangan
memahami posisi keuangan dan komposisi sumber daya perusahaan pada periode tertentu.
Penyusunan laporan neraca menjadi salah satu bagian dari penerapan standar akuntansi dalam
pelaporan keuangan entitas (Hakimi et al., 2025; Rokyah et al., 2024).
Laporan Laba Rugi

Laporan Laba Rugi menggambarkan kinerja keuangan entitas melalui informasi
pendapatan dan beban yang terjadi selama periode tertentu. Pendapatan yang diperoleh dari
kegiatan usaha dibandingkan dengan beban yang terjadi selama periode tersebut untuk
menentukan laba atau rugi. Informasi dalam laporan ini membantu manajemen mengevaluasi
hasil kegiatan operasional dan menilai kemampuan perusahaan menghasilkan keuntungan.
Penelitian mengenai penerapan SAK EMKM menunjukkan bahwa penyusunan Laporan Laba
Rugi memberikan informasi yang lebih terperinci mengenai hasil usaha dibandingkan
pencatatan yang hanya arus penerimaan kas (Satria & Hendyka, 2021; Tuerah et al., 2022).
Laporan Perubahan Ekuitas

Laporan Perubahan Ekuitas menjelaskan perubahan nilai ekuitas atau modal
perusahaan dari awal hingga akhir periode pelaporan. Perubahan tersebut dapat dipengaruhi
oleh laba atau rugi periode berjalan, penambahan investasi pemilik, serta distribusi kepada
pemilik sesuai dengan karakteristik entitas. Informasi yang disajikan membantu pengguna
mengetahui faktor-faktor yang menyebabkan perubahan nilai ekuitas selama periode tertentu.
Penelitian Tuerah et al. (2022) menjelaskan bahwa laporan perubahan ekuitas dapat membantu
pemilik usaha mengetahui perubahan modal yang terjadi selama kegiatan usaha berlangsung.
Laporan Arus Kas

Laporan Arus Kas menggambarkan pergerakan kas perusahaan melalui pencatatan
penerimaan dan pengeluaran selama periode tertentu. Arus kas dikelompokkan ke dalam
aktivitas operasi, investasi, dan pendanaan untuk menunjukkan sumber penerimaan serta
penggunaan kas perusahaan. Informasi tersebut membantu pengguna laporan keuangan menilai

kemampuan entitas menghasilkan kas, memenuhi kewajiban, dan membiayai kegiatan
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usahanya. Kamila & Handayani (2025) membahas analisis arus kas berdasarkan aktivitas
operasi, investasi, dan pendanaan untuk mengetahui perkembangan kondisi arus kas
perusahaan. Laporan ini melengkapi informasi keuangan karena laba yang tercatat tidak selalu
menunjukkan jumlah kas yang tersedia pada periode yang sama.

Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK)

Catatan atas Laporan Keuangan (CALK) menyajikan uraian pendukung yang
membantu pengguna memahami informasi keuangan yang dilaporkan oleh entitas. CALK
dapat memberikan gambaran umum entitas, dasar penyusunan laporan, kebijakan akuntansi,
serta rincian pos tertentu yang diperlukan untuk membantu pengguna memahami informasi
keuangan. Keberadaan CALK mendukung pemahaman terhadap angka yang disajikan dalam
laporan utama dan memberikan konteks mengenai kebijakan yang diterapkan oleh entitas.
Penelitian Hakimi et al. (2025) menjelaskan bahwa CALK dapat memuat gambaran umum
entitas, dasar penyusunan laporan berdasarkan SAK EMKM, dan kebijakan akuntansi yang
digunakan.

Microsoft Excel
Microsoft Excel merupakan aplikasi pengolah data berbasis lembar kerja yang
menyediakan fitur perhitungan melalui rumus dan fungsi. Fitur tersebut dapat dimanfaatkan
untuk mengolah data akuntansi dan menyusun informasi keuangan secara terstruktur.
Penggunaan Excel sebagai alat bantu pencatatan keuangan juga diterapkan dalam
pendampingan UMKM dalam menyusun laporan keuangan (Heryani et al., 2023).
Penyusunan laporan keuangan berbasis Excel dapat dirancang sesuai kebutuhan pencatatan
dan standar akuntansi yang digunakan oleh entitas. Rofig & Muhammad (2022) membahas
penggunaan Microsoft Excel 2016 dalam pengelolaan pembukuan UMKM Laila Collection
yang meliputi penyusunan laporan harga pokok produksi, laba rugi, posisi keuangan, serta
catatan atas laporan keuangan. Kajian tersebut menjadi acuan untuk memahami penggunaan
Excel sebagai alat bantu dalam pengolahan data transaksi hingga penyajian laporan keuangan.
Secara konseptual aliran data dalam penyusunan laporan keuangan berbasis Excel dimulai
dari pemeriksaan dokumen pendukung, pencatatan transaksi melalui jurnal, pengolahan saldo
akun dalam Trial Balance, dan penyusunan BSPL (Balance Sheet Profit and Loss) hingga
menghasilkan laporan keuangan. Keterkaitan antarlembar kerja memungkinkan data yang telah
dicatat pada tahap sebelumnya digunakan dalam proses pengolahan berikutnya melalui rumus
dan referensi sel. Ketepatan hasil pengolahan perlu dijaga melalui pemeriksaan kelengkapan

dan kesesuaian dokumen pendukung, pengecekan ketepatan input dan rumus, serta verifikasi
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saldo akun sebelum laporan disajikan. Kerangka tersebut digunakan untuk menelaah aliran data

dan titik kendali dalam penerapan Microsoft Excel pada PT XYZ.

3. METODE PENELITIAN

Penelitian ini menggunakan pendekatan deskriptif kualitatif untuk mendeskripsikan
penerapan Microsoft Excel dalam penyusunan laporan keuangan pada PT XYZ. Pendekatan
ini digunakan untuk menjelaskan tahapan pengolahan data transaksi dan penyusunan laporan
keuangan sesuai dengan praktik yang diterapkan perusahaan. PT XYZ merupakan nama
samaran yang digunakan untuk menjaga kerahasiaan identitas perusahaan.

Data penelitian diperoleh melalui observasi dan dokumentasi selama pelaksanaan Praktik
Kerja Lapangan (PKL) pada Agustus 2026. Observasi dilakukan melalui keterlibatan langsung
dalam proses pengolahan data transaksi dan penyusunan laporan keuangan menggunakan
Microsoft Excel. Dokumentasi dilakukan dengan menelaah dokumen transaksi, seperti
rekening koran, nota pembelian, catatan penjualan, dokumen perpajakan, serta lembar kerja
Excel yang digunakan perusahaan. Data yang diolah mencakup transaksi perusahaan selama
tiga bulan pada tahun 2025. Dokumen dipilih berdasarkan keterkaitannya dengan transaksi
pada periode tersebut dan relevansinya sebagai dasar pencatatan serta penyusunan laporan
keuangan.

Pemeriksaan data dilakukan dengan mencocokkan informasi pada dokumen pendukung
dengan pencatatan transaksi dalam lembar kerja Excel. Pemeriksaan juga mencakup ketepatan
penginputan dan kesesuaian saldo akun untuk mengurangi kemungkinan terjadinya kesalahan
dalam pengolahan data. Informasi yang tidak lengkap atau tidak sesuai diklarifikasi kepada
pihak perusahaan apabila diperlukan. Nominal transaksi dan informasi keuangan yang bersifat
sensitif tidak disajikan dalam artikel untuk menjaga kerahasiaan perusahaan.

Analisis data dilakukan secara deskriptif dengan membandingkan catatan hasil observasi,
dokumen pendukung, dan lembar kerja Microsoft Excel. Data kemudian dikelompokkan
berdasarkan tahapan proses akuntansi untuk menelaah prosedur pencatatan dan pengolahan
data yang diterapkan perusahaan. Setiap kelompok data dianalisis dengan memperhatikan
hubungan antarlembar kerja dan hasil pemeriksaan data yang telah dilakukan. Hasil analisis
kemudian dirangkum menjadi uraian mengenai penerapan Microsoft Excel dalam penyusunan

laporan keuangan pada PT XYZ.
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4. HASIL DAN PEMBAHASAN
Pengolahan Data Transaksi Keuangan

Pengolahan data transaksi keuangan di PT XYZ diawali dengan pengumpulan dokumen
yang menjadi dasar pencatatan akuntansi. Dokumen tersebut meliputi rekening koran, nota
pembelian, catatan penjualan, data perpajakan, serta dokumen pendukung lainnya. Dokumen
tersebut digunakan untuk mengidentifikasi dan memperoleh informasi mengenai penerimaan,
pengeluaran, serta aktivitas keuangan perusahaan. Kelengkapan dokumen menjadi bagian
penting karena informasi yang diperoleh akan digunakan sebagai dasar pencatatan dan
penyusunan laporan keuangan.

Dokumen yang terkumpul diperiksa dengan mencocokkan informasi transaksi pada
dokumen pendukung yang tersedia. Pemeriksaan dilakukan untuk memastikan kesesuaian
tanggal, keterangan, dan nilai transaksi sebelum data direkapitulasi. Informasi yang belum
lengkap atau menunjukkan ketidaksesuaian ditelusuri kembali melalui konfirmasi kepada
pihak terkait. Proses tersebut membantu mengurangi risiko kesalahan pencatatan akibat
informasi yang tidak lengkap atau tidak sesuai dengan bukti transaksi.

Praktik pemeriksaan data di PT XYZ sejalan dengan penelitian Jannah et al. (2025) yang
membahas peran audit internal dalam meningkatkan kualitas pencatatan keuangan UMKM.
Penelitian tersebut menekankan pentingnya pengawasan terhadap pencatatan keuangan untuk
mendukung akurasi dan akuntabilitas informasi. Penerapannya pada PT XYZ terlihat melalui
pemeriksaan dokumen dan konfirmasi informasi transaksi sebelum pencatatan dilakukan.
Praktik yang diamati terbatas pada pemeriksaan dokumen dan tidak menunjukkan penerapan
audit internal formal. Hasil pemeriksaan selanjutnya menjadi dasar untuk merekapitulasi dan
mengolah data menggunakan Microsoft Excel.

Penerapan Microsoft Excel dalam Proses Akuntansi

Data transaksi keuangan yang telah dikumpulkan dan diperiksa kemudian diolah
menggunakan Microsoft Excel. Lembar kerja yang digunakan meliputi Jurnal Umum, Jurnal
Penjualan, Trial Balance, BSPL, Rekap Aset Tetap, Neraca, Laporan Laba Rugi, dan Laporan
Perubahan Ekuitas. Setiap lembar kerja memiliki fungsi yang berbeda dan saling mendukung
proses pencatatan, pengolahan saldo akun, hingga penyajian laporan keuangan PT XYZ.
Pencatatan transaksi mengacu pada Chart of Accounts (COA) yang memuat kode dan nama
akun sebagai pedoman pengelompokan transaksi. Setiap transaksi dicatat dalam jurnal sesuai
dengan jenis transaksi dan bukti pendukungnya. Penggunaan COA membantu menjaga
konsistensi pencatatan serta mempermudah pengelompokan transaksi berdasarkan akun yang

sesuai. Contoh COA yang digunakan oleh PT XYZ disajikan pada Gambar 1.
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Gambar 1. Contoh Chart of Accounts PT XYZ

Sumber: Data perusahaan yang diolah penulis (2026).

COA digunakan sebagai pedoman dalam menentukan akun yang dicatat untuk setiap
transaksi. Pencatatan pada Jurnal Umum memuat tanggal, kode akun, nama akun, keterangan,
debit, dan kredit. Informasi tersebut menunjukkan akun yang terpengaruh oleh transaksi serta
nilai yang dicatat pada masing-masing sisi. Pencatatan debit dan kredit perlu diperiksa agar
seimbang sesuai dengan prinsip pencatatan akuntansi berpasangan. Contoh rancangan Jurnal

Umum yang digunakan dalam pengolahan data keuangan PT XYZ disajikan pada Gambar 2.

1 25-Jan-25 120.02 Kas Bank Bunga

25-Jan-25 800.01 Pendapatan Bunga |Pendapatan bunga
» 25-Jan-25 120.02 Kas Bank Pajak

25-Jan-25 700.05 |Biaya Pajak Bunga (Biaya Pajak Bunga

Gambar 2. Contoh Jurnal Umum PT XYZ

Sumber: Data perusahaan yang diolah penulis (2026).
Saldo transaksi yang dicatat dalam jurnal selanjutnya diolah melalui lembar kerja Trial

Balance berdasarkan kode akun. Trial Balance menyajikan saldo masing-masing akun pada sisi
debit dan kredit serta digunakan untuk memeriksa keseimbangan pencatatan sebelum
penyusunan laporan keuangan. Data akun kemudian diolah melalui lembar kerja BSPL
(Balance Sheet Profit and Loss) untuk mendukung pengelompokan akun sesuai dengan
klasifikasi yang digunakan dalam penyusunan laporan keuangan. Tahapan tersebut
menghubungkan hasil pencatatan transaksi dengan proses pengolahan saldo akun sebelum

disajikan dalam laporan keuangan.
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Penggunaan rumus dan keterkaitan antarlembar kerja Microsoft Excel memungkinkan
data yang telah dicatat digunakan pada tahap pengolahan berikutnya tanpa harus memasukkan
kembali seluruh informasi secara manual. Mekanisme tersebut mendukung kesinambungan
pengolahan data hingga penyusunan laporan keuangan. Pemanfaatan Microsoft Excel sebagai
alat bantu pencatatan dan penyusunan laporan keuangan juga dibahas dalam penelitian
terdahulu (Kania & Irawan, 2021; Rohmah & Hastuti, 2021).

Dokumen Pendukung

Jurnal Uniiam das
Jurnal Fenjuslan

BSFL (Ralance Sheet
Prafii asd Loss)

H B
EIZH

Gambar 3. Skema Alur Pengolahan Data Menggunakan Microsoft Excel
Sumber: Data diolah penulis (2026).
Gambar 3 memperlihatkan keterkaitan antarlembar kerja Microsoft Excel dalam

penyusunan laporan keuangan PT XYZ melalui penggunaan rumus untuk mengolah data
berdasarkan kriteria tertentu. Salah satu penerapannya terdapat pada penghitungan saldo akun
dalam Trial Balance yang menggunakan data dari Jurnal Umum. Fungsi SUMIF digunakan
untuk menjumlahkan nilai transaksi yang memenuhi kriteria nomor akun tertentu. Secara
umum, rumus tersebut dapat dituliskan sebagai berikut.

=ROUND(SUMIF(rentang_nomor_akun; nomor_akun; rentang_debit); 0)

Pada rumus tersebut,rentang_nomor_akun menunjukkan kumpulan nomor akun pada
Jurnal Umum yang menjadi dasar pencocokan. nomor_akun merupakan akun yang sedang
dihitung saldonya pada Trial Balance. rentang_debit menunjukkan kumpulan nilai debit yang
akan dijumlahkan apabila nomor akun sesuai dengan kriteria. Fungsi SUMIF menjumlahkan
nilai debit berdasarkan kecocokan nomor akun, sedangkan fungsi ROUND membulatkan hasil
perhitungan menjadi bilangan bulat karena menggunakan angka nol sebagai jumlah tempat
desimal. Penggunaan rumus ini membantu penghitungan nilai debit setiap akun secara

terstruktur dan mengurangi kebutuhan penjumlahan secara manual.
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Keakuratan hasil pengolahan diperiksa dengan membandingkan total debit dan kredit
pada jurnal serta memastikan total saldo debit dan kredit pada Trial Balance seimbang. Apabila
ditemukan selisih, pemeriksaan dilakukan kembali terhadap dokumen pendukung, pencatatan
transaksi, kesesuaian nomor akun, dan penggunaan rumus. Pemeriksaan ini diperlukan karena
kesalahan pada data awal dapat memengaruhi saldo akun dan hasil pengolahan pada lembar
kerja berikutnya hingga penyajian laporan keuangan.

Hasil akhir pengolahan data keuangan PT XYZ disajikan dalam tiga laporan, yaitu
Neraca, Laporan Laba Rugi, dan Laporan Perubahan Ekuitas. Neraca menggambarkan posisi
aset, liabilitas, dan ekuitas perusahaan pada tanggal pelaporan. Laporan Laba Rugi menyajikan
pendapatan dan beban selama periode tertentu untuk menunjukkan hasil usaha perusahaan.

Laporan Perubahan Ekuitas menyajikan perubahan ekuitas selama periode pelaporan.

NERACA
31 DESEMBER 2025

31-Des
2025
Rp

ASET

ASET LANCAR

Kas dan setara kas
Piutang usaha
Piutang laindain
Persediaan

Uang Muka

Biaya dibayar dimuka
Pajak dibayar dimuka

Jumiah Aset Lancar

ASET TIDAK LANCAR
Asel tatap

Jumiah Aset Tidak Lancar

JUMLAH ASET
31-Das
2025

Rp

KEWAJIBAN DAN EKUITAS

KEWAJIBAN JANGKA PENDEK

Hutang bank - jangka pendak

Hutang usaha

Hutang laindain

Biaya Yang Masih Harus Dibayar

Hutang pajak

Hutang Bank / Leasing - Hutang Jangka Pajak

Jumiah kewajiban jangka pendak

EKUITAS

Madal saham

Saldo laba

Jumiah Ekuitas

JUMLAH KEWAJIBAN DAN EKUITAS

Gambar 4. llustrasi Format Neraca PT XYZ
Sumber: Data perusahaan yang diolah penulis (2026)

Gambar 4 menampilkan ilustrasi format Neraca PT XYZ yang disusun menggunakan
Microsoft Excel untuk memperlihatkan struktur dan pengelompokan akun tanpa menampilkan
nominal aktual perusahaan. Penyajian ini dilakukan untuk menjaga kerahasiaan informasi

keuangan. Salah satu indikator verifikasi yang digunakan dalam penyusunan Neraca adalah
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pemeriksaan klasifikasi akun serta kesesuaian total aset dengan total liabilitas dan ekuitas.
Pemeriksaan tersebut membantu memastikan bahwa pengelompokan akun dan penyajian
posisi keuangan telah sesuai dengan hasil pengolahan data.

PT XYZ telah menyusun Neraca, Laporan Laba Rugi, dan Laporan Perubahan Ekuitas
selama periode yang diamati. Laporan Arus Kas dan Catatan atas Laporan Keuangan (CALK)
belum disusun sehingga pembahasan penelitian berfokus pada laporan yang tersedia. SAK
EMKM menetapkan laporan posisi keuangan, laporan laba rugi, dan CALK sebagai komponen
minimum laporan keuangan (lkatan Akuntan Indonesia, 2016). Belum tersedianya CALK
berarti komponen minimum laporan keuangan menurut SAK EMKM belum lengkap apabila
PT XYZ memenuhi kriteria penerapan standar tersebut. Laporan Arus Kas tidak termasuk
dalam tiga komponen minimum SAK EMKM. Penelitian ini berfokus pada proses penyusunan
laporan keuangan yang telah dilakukan perusahaan dan tidak menilai tingkat kepatuhan PT
XYZ terhadap SAK EMKM Kkarena kesesuaian kriteria penerapan dan kerangka pelaporan

perusahaan belum dipastikan.

5. KESIMPULAN DAN SARAN

Penerapan Microsoft Excel dalam penyusunan laporan keuangan pada PT XYZ
dilakukan melalui pengolahan data transaksi yang bersumber dari dokumen keuangan
perusahaan. Proses tersebut mencakup pemeriksaan dokumen, pencatatan transaksi
berdasarkan Chart of Accounts (COA), pengolahan saldo akun melalui lembar kerja yang
saling terhubung, serta penyajian laporan keuangan. Penggunaan lembar kerja terstruktur
mendukung kesinambungan pengolahan data dari pencatatan transaksi hingga penyusunan
Neraca, Laporan Laba Rugi, dan Laporan Perubahan Ekuitas.

Penerapan Microsoft Excel pada PT XYZ menunjukkan bahwa lembar kerja yang saling
terhubung dapat digunakan untuk mengolah data transaksi mulai dari pencatatan jurnal hingga
penyusunan laporan keuangan. Data yang telah dicatat dapat digunakan pada tahap pengolahan
berikutnya melalui penggunaan rumus dan referensi antarlembar kerja. Ketepatan hasil
pengolahan tetap bergantung pada kelengkapan dokumen pendukung, ketelitian pencatatan,
kesesuaian pengelompokan akun, dan pemeriksaan saldo. Kontribusi praktis penelitian ini
terletak pada pendokumentasian alur pengolahan transaksi dan titik pemeriksaan yang dapat
menjadi acuan bagi perusahaan dalam menjalankan proses penyusunan laporan keuangan
menggunakan Excel. Penelitian ini terbatas pada laporan yang telah disusun selama periode
pengamatan. Laporan Arus Kas dan Catatan atas Laporan Keuangan (CALK) belum disusun

oleh PT XYZ sehingga penerapan kedua laporan tersebut belum dapat dikaji. Penelitian
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selanjutnya dapat mengkaji pengembangan laporan keuangan yang lebih lengkap serta

menelaah penerapan sistem akuntansi yang lebih terintegrasi sesuai kebutuhan perusahaan.
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